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ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
Дата
О распечатке в цвете
1. Полное наименование услуги 
2. Указание: цветности бумаги (белая или цветная), плотности бумаги, красочности (двухсторонняя цветная печать — 4 + 4, односторонняя цветная печать — 4 + 0, двухсторонняя цветная и черно-белая печать 1+1(с указанием количества страниц цветной печати) односторонняя цветная и черно-белая печать 1+0 (с указанием количества страниц цветной печати) ), формата заказываемой продукции, тиража.

Цель услуги с указанием конкретных мероприятий.

Обоснование услуги с указанием дальнейшего месторасположения, периодичности использования материалов.
Контактные данные заказчика (телефон, e-mail).
Должность                                    подпись, Ф.И.О. 

Заказчик
Начальник
планово-экономического отдела            подпись, Ф.И.О.
